Ako zrealizovat hromadny prevod
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vzdy na dosah ruky

SPRIEVODCA HROMADNYMI PREVODMI

CO SU HROMADNE PREVODY?

hromadny prevod je davka viacerych platobnych prikazov, ktorych zadavanie je navrhnuté tak, aby vam Setrilo Cas

v jednej davke prevodov mdzete spolu zadat az 200 prevodov, ktoré budu spolocne autorizované len jedenkrat

< prevody mozete zadavat manualne (opakovanym vyplnenim dat prevodu na formuldri na zadanie prevodu do
davky) alebo nahranim importného suboru (napriklad z uctovného systému)

- cez hromadné prevody mozete spolu v jednej davke zadavat prevody z roznych zdrojovych Uctov, v rdznych

menach, s roznym datumom splatnosti a na rézne cielové ucty

>
>

KDE NAJDETE MOZNOST ZADANIA HROMADNEHO PREVODU?
1.V hlavnom menu vyberte moznost Platby.
2. \lyberte moznost Hromadny prevod.

AKO POSTUPOVAT PRI ZADANI HROMADNYCH PREVODOV

1. Ak zadavate prevody manualne, vyberte si Ucet, z ktorého chcete zadat prevod/prevody, pripadne aj dalSie
spoloCné udaje, ktoré budu predvyplnené na dalSej obrazovke (datum splatnosti a konStantny symbol).



2. Kliknite na Pridat prevod.

3. a) Vyplnte minimalne vSetky povinné polia (oznacené *) a kliknite na UloZit a pridat nov.
b) Prevod sa uloZi do zoznamu prevodov a znovu sa otvori formuldr na zadanie dalSieho prevodu.
¢) Spolo€né udaje, ktoré ste na zaCiatku vyplnili, zostanu predvyplnené.

4. Ak uz nechcete zadavat dalSie prevody alebo chcete zadavat prevody z iného uctu, mozete Kliknut na
Spét na zoznam a dostanete sa do zoznamu prevodov, ktoré ste si uz zadali.

5. Ak zadavate prevody importom zo suboru, kliknite na tlacidlo /mport zo suboru. VSetky data zo suboru sa po
uspeSnom importe automaticky zaradia do zoznamu prevodov. Ak ste vyplInili pred importom suboru spolocné
Udaje (ucet, datum splatnosti alebo konstantny symbol), tieto tidaje sa importom suboru nezmenia.



6. Prevody mozete v zozname upravovat, mazat a kopirovat.

7. Ak zoznam prevodov obsahuje vSetky prevody, ktoré potrebujete poslat, kliknite na Pokracovat.

8. a) Overte si spravnost udajov, ktoré ste zadali. VSetky zadané prevody najdete v prehladnej forme v PDF subore
,Detailny prehlad”.
b) Ak si zelate niektory z Udajov opravit, mozete sa vratit spat na predchadzajucu obrazovku a chybnu platbu
opravit.

POZOR

Davku nie je mozné zadat, pokial obsahuje aspoii jednu chybnu platbu.
V tomto pripade sa musite vrdtit a parametre platby upravit alebo ju z ddvky musite odstranit.
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9. a) Ak si prajete dostat na e-mail potvrdenie o zadani prevodu, zaSkrtnite prislusné pole na obrazovke a zadajte
e-mailovu adresu.
b) Ak mate zadanu e-mailovu adresu v profile upozorneni, pole na zadanie e-mailovej adresy bude predvyplnené.
¢) Potvrdenie je mozné samozrejme vytvorit aj neskor, ale uz len pre kazdu platbu samostatne.

10. a) Ak su vSetky udaje spravne, potvrdte prevod svojim bezpecnostnym prvkom (napr. Mobilnym PINom).
b)V pripade, Ze banka vyhodnoti danu transakciu ako bezpecnu, upozorni na to a pouZitie bezpecnostného prvku
nebude potrebné.

11. Na odoslanie prevodu na spracovanie do banky stlacte tlacidlo Vykonat prevody.

12. KedZe hromadny prevod moze obsahovat niekolko stoviek prevodov, Standardne do niekolkych minut dostanete
nielen na e-mail (ak ste ho zadali), ale aj do svojej schranky sprav potvrdenie, ¢i vSetky prevody boli korektne
prijaté, alebo bol niektory prevod zamietnuty.

13. Hromadny prevod dostal aj Specidlne ID (identifikator davky platieb), ktorym je mozné dohladat vSetky prevody
v pohyboch na Ucte (v zalozke Cakajuce alebo zrusené platby). Ak su uz prevody zrealizované, najdete kazdy
samostatne v pohyboch na ucte.
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